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ARKISTO- JA ASIAKIRJAHALLINTOALAN TEHTÄVÄ- JA PALKKARAKENNE 
  

Akavan Erityisalat ry:n jäsenjärjestön Arkistoalan ammattiyhdistys ry:n hallitus on 18.10.2006 hyväksynyt seuraavan suosituksen arkisto- 
ja asiakirjahallintoalan tehtävä- ja palkkarakenteeksi. Palkkatasoa on tarkistettu 20.1.2009. Suositusta tehtäessä on otettu huomioon jä-
senistön palkkatilanteesta tehdyt selvitykset sekä arkistolaitoksen palkkausjärjestelmästä saadut tiedot. Siinä on huomioitu sekä tehtä-
vän vaativuudesta että henkilökohtaisesta suorituksesta koostuva palkanosa. 

 
 

 
TEHTÄVÄ- 
TASO 

 
KUVAUS 

 
EDELLYTYKSET 

 
KELPOISUUS- 
VAATIMUS ALAN 
KOULUTUKSEN  
LISÄKSI1 

 
PALKKA-
TASO  

Alempi korkeakoulu-
tutkinto 

2450 e - 
 

Tehtävät ydintoimin-
taprosesseissa 

Arkistotoimen ja 
asiakirjahallinnon 
perustehtävät 

Tehtäväkentän 
hallinta 

Ylempi korkeakoulu-
tutkinto 

2550 e - 
 

Alempi korkeakoulu-
tutkinto 

2650 e – 
 

Asiantuntijatehtävät 
ja tehtävät ydintoi-
mintaprosesseissa 

Vastaaminen arkis-
totoimen ja asiakir-
jahallinnon tehtävis-
tä 

Tehtäväkentän 
hallinta 

Ylempi korkeakoulu-
tutkinto 

3000 e – 
 

Vaativat asiantuntija-
tehtävät ja tehtävät 
toimintoja kehittävis-
sä prosesseissa 

Toiminta ja kehittä-
minen asiantunte-
musalueella 

Tehtäväkentän 
syvällinen hallinta 
ja työkokemus 

Ylempi korkeakoulu-
tutkinto 

3500 e – 
 

Johtavat asiantuntija-
tehtävät ja tehtävät 
uutta luovissa pro-
sesseissa 

Toiminnan johtami-
nen organisaatiossa 
ja asiantuntemus-
alueella 

Tehtäväkentän 
syvällinen hallinta 
ja työkokemus 

Ylempi korkeakoulu-
tutkinto 

3900 e – 
 

 
Yhdistyksen jäsen saa pyydettäessä sisällöltään vastaavan suosituksen virallisena lausuntona. 

                                            
1 Kaikilla tehtävätasoilla vähimmäisvaatimuksena ovat korkeakoulututkintoon sisältyvät tai sen lisäksi suoritetut arkistonhoitotutkintoa vastaavat opinnot. 


